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Infolge Neubesetzung suchen wir per 1. Mai 2020 oder nach Vereinbarung eine 

selbständige, verantwortungsbewusste und sozialkompetente Persönlichkeit als 
 

Teamleitung 
Einwohner- / Fremdenkontrolle 100% 
 
In Ihrem neuen Aufgabengebiet tragen Sie gemeinsam mit Ihren zwei Mitarbei-

tenden (40 und 100%) die volle Verantwortung für die Ausübung aller Tätigkeiten 
der Einwohnerdienste und der Fremdenkontrolle inklusive Registerführung und 
Einbürgerungen. Sie und Ihr Team sind die erste Ansprechstelle beim Empfang 
der Gemeindeverwaltung, sei es für die eigenen Tagesgeschäfte (inklusive SBB-
Tageskarten, Parkkarten, Fundbüro, Riedli-Abonnemente etc.) oder die Vermitt-
lung von Kundinnen und Kunden in die Abteilungen. Weiter helfen sie mit bei der 
Organisation von Abstimmungen und Wahlen, unterstützen den Ressortleiter öf-
fentliche Sicherheit im Bestattungswesen, Betreuung Lernende und übernehmen 
teilweise Stellvertretungen resp. Sonderaufträge innerhalb des Bereichs öffentliche 
Sicherheit. 
 

Wir suchen eine Fachperson mit mehrjähriger fundierter Berufserfahrung in der 

Einwohner- und Fremdenkontrolle und erster Führungserfahrung. Ihre exakte und 
systematische Arbeitsweise und ihre Fähigkeit auch in hektischen Situationen den 
Überblick zu behalten, zeichnen Sie aus. Ihnen eigen ist eine gute mündliche und 
schriftliche Ausdrucksweise in Deutsch sowie mündliche Kenntnisse in Franzö-
sisch und Englisch. 
 

Wir haben Ihnen einiges zu bieten: Zeitgemässe Anstellungsbedingungen wie 

Jahresarbeitszeit, einen modernen Arbeitsplatz in einem motivierten, dynamischen 
Team, kurze Entscheidungswege und eine sorgfältige Einarbeitung. 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt und sind Sie motiviert Verantwortung zu überneh-
men? Dann senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bitte per E-Mail 

an hostettler.s@muenchenbuchsee.ch oder Gemeindeverwaltung Münchenbuch-
see, HR-Bereich, Frau Sylvia Hostettler, „Teamleitung Einwohnerdienste/Frem-
denkontrolle“, Postfach 328, 3053 Münchenbuchsee. 
 

Für einen telefonischen Erstkontakt steht Ihnen der Ressorteiter Öffentliche Si-
cherheit, Herr Reto Wyss, Tel. 031 868 81 15, gerne zur Verfügung. 

 
Die Einwohnergemeinde Münchenbuchsee (www.muenchenbuchsee.ch) ist 
mit über 10‘000 Einwohnern eine attraktive und lebenswerte Gemeinde vor 
den Toren der Bundeshauptstadt. Die Bedeutung als Wohn- und Wirt-
schaftsstandort, die gute Verkehrserschliessung, die hohe Lebensqualität 
sowie der Dorfcharakter machen diesen Ort einmalig. 
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